PREFEITURA DE

PALMAS

INSTRUCAO NORMATIVA SEDUSR N° 01, de 04 de setembro de 2023.

Secretaria Municipal de
Desenvolvimento Urbano e
Servigos Regionais

MUNICIPIO DE PALMAS

Dispde sobre o0s documentos necessarios a serem
apresentados para aprovacgédo de projetos arquitetonicos, de
implantacdo e urbanisticos de empreendimentos
residenciais, comerciais e industriais, na forma que
especifica.

O SECRETARIO MUNICIPAL DE DESENVOLVIMENTO URBANO E
SERVICOS REGIONAIS, no uso das atribui¢bes que Ihe confere o art. 71, incisos I, 111
e V da Lei Organica do Municipio, e com fulcro na Lei Complementar n° 305, de 2 de
outubro de 2014, que dispde sobre o Codigo Municipal de Obras:

RESOLVE:

Art. 1° Regulamentar, através desta Instrucdo Normativa, os procedimentos
para aprovacdo de projetos arquitetdnicos, de implantagdo e urbanisticos de
empreendimentos residenciais, comerciais e industriais no Municipio de Palmas.

Capitulo | — Da Certidéo de Uso do Solo

Art. 2° Para a emissdo da Certiddo de Uso do Solo é obrigatdrio ao interessado
apresentar os seguintes documentos:

| - Requerimento padréo assinado pelo proprietario ou procurador devidamente
documentado;

Il - Comprovante de pagamento da taxa referente a expedicdo da Certidao de
Uso do Solo (Tabela IX do Cddigo Tributario).

81° A Certiddo de Uso do Solo s6 serd expedida para lotes situados em
loteamentos aprovados pela Prefeitura.

82° No caso de lotes remembrados e/ou desmembrados/desdobrados, deverdo
ser entregues também os seguintes documentos:

a) copia do memorial descritivo aprovado do remembramento e/ou
desmembramento/desdobro;

b) copia da Portaria ou do Decreto Municipal de aprovacdo do remembramento
e/ou desmembramento/desdobro.

Capitulo 11 — Do Projeto Arquitetdnico ou Implantagdo de Edificacio
Secdo | — Da Anélise Prévia

Art. 3° Para anélise prévia e emissdo da Certiddo de Aprovacdo do Projeto
Arquitetbnico, o interessado devera apresentar os seguintes documentos:

| - Requerimento padréo assinado pelo proprietario ou procurador devidamente
documentado;

Il — Cadastro de propriedade do imodvel no setor de Cadastro Imobiliario da
Secretaria Municipal de Financas, compativel com a propriedade do imovel apresentada
no carimbo do projeto a ser aprovado;
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1l — Certiddo de Inteiro Teor do imovel, requerida junto ao Cartorio de
Registro de Imoveis da Comarca de Palmas;

IV — No minimo 02 (duas) cépias do projeto arquitetdnico ou de implantacao,
conforme método escolhido no protocolo;

V - ART/RRT de responsabilidade técnica de autoria do projeto arquiteténico
expedido pelo conselho fiscalizador profissional, conforme regras do Conselho
pertinente;

VI - Comprovante de pagamento da taxa referente a andlise de projeto
arquitetonico de edificacdo;

VII - Certiddo de Uso do Solo;

VIII - Certiddo Negativa de Débitos do Imdvel;

§1° A autenticidade documental em cdpias podera ser atestada, positivamente
ou ndo, por servidor municipal através de analise comparativa, consoante ao Art. 22, §
3° da Lei Municipal n® 1.156/2002, que normatiza os processos administrativos.

82° O reconhecimento de firma das assinaturas nos documentos referidos nesta
Instrucdo Normativa sé serd exigido quando houver imposicéo legal ou quando houver
duvidas quanto a autenticidade da mesma, conforme Art. 22, § 2° da Lei Municipal n°
1.156/2002.

83° Ocorrendo a aprovacgéo, sera expedida a Certiddo de Aprovagédo do Projeto
Arquitetdnico, ficando uma cépia do projeto anexada ao processo.

84° Essa fase ndo e obrigatoria para concesséo do Alvara de Construcao.

85° Os processos de aprovacdo de projetos que causem impacto no transito
e/ou sejam geradores de fluxo, devem ser enviados para analise e parecer da Secretaria
Municipal de Transito.

Secao Il — Do Alvara de Construcéo

Art. 4° Para emissdo do Alvara de Construcdo, o interessado devera apresentar
0s seguintes documentos:

| - Requerimento padrdo assinado pelo proprietario ou procurador devidamente
documentado;

Il — Cadastro de propriedade do imdvel no setor de Cadastro Imobiliario da
Secretaria Municipal de Financas compativel com a propriedade do imdvel apresentada
no carimbo do projeto a ser aprovado;

1l — Certiddo de Inteiro Teor do imodvel, requerida junto ao Cartorio de
Registro de Imoveis da Comarca de Palmas;

IV - Certiddo de Uso do Solo;

V — No minimo 02 (duas) cépias do projeto arquitetdnico ou de implantacéo,
conforme método escolhido no protocolo;

VI — ART/RRT de responsabilidade técnica pela elaboracdo e execugdo do
projeto arquitetdnico, expedido pelo conselho fiscalizador profissional, conforme regras
do Conselho pertinente;

VIl - Comprovante de pagamento da taxa de licenca e execugdo de obras
(Tabelas IX e X do Codigo Tributario) — original ou cépia;

VIl — Certiddo Negativa de Débitos do Imdvel junto ao Tesouro Municipal,

81° A autenticidade documental em coOpias podera ser atestada, positivamente
ou ndo, por servidor municipal através de analise comparativa consoante ao Art. 22, § 3°
da Lei Municipal n° 1.156/2002, que normatiza os processos administrativos.
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82° O reconhecimento de firma das assinaturas nos documentos referidos nesta
Instrucdo Normativa sé sera exigido quando houver imposi¢do legal ou quando houver
duvidas quanto a autenticidade da mesma, conforme Art. 22, § 2° da Lei Municipal n°
1.156/2002.

83° Os processos de aprovagdo de projetos que causem impacto no transito
e/ou sejam geradores de fluxo veicular devem ser enviados para anélise e parecer do
Orgdo Municipal responsavel pela gest&o e controle do transito urbano.

Secédo 111 — Do Alvara de Reforma

Art. 5° Para emissdo do Alvara de Reforma, a edificacdo devera possuir Alvara
de Construcdo ou solicitar Alvara de Aceite juntamente com o Alvara de Reforma,
devendo o interessado apresentar os seguintes documentos:

| - Requerimento padrdo assinado pelo proprietario ou procurador devidamente
documentado;

Il — Cadastro de propriedade do imdvel no setor de Cadastro Imobiliario da
Secretaria Municipal de Financas compativel com a propriedade do imdvel apresentada
no carimbo do projeto a ser aprovado;

1l — Certiddo de Inteiro Teor do imdvel, requerida junto ao Cartério de
Registro de Imoveis da Comarca de Palmas;

IV - Certiddo de Uso do Solo atualizada;

V — No minimo 02 (duas) cépias do projeto arquitetdnico ou de implantaco,
conforme método escolhido no protocolo;

VI - ART/RRT de responsabilidade técnica pelo projeto e execugdo do projeto
arquiteténico de reforma expedido pelo conselho fiscalizador profissional, conforme
regras do Conselho pertinente;

VIl - Comprovante de pagamento da taxa de Alvard de Reforma (Tabelas IX e
X do Cédigo Tributario) — original e cépia;

VIII - Certiddo Negativa de Débitos do Imdvel junto ao Tesouro Municipal,

§1° A autenticidade documental em cdpias podera ser atestada, positivamente
ou ndo, por servidor municipal através de analise comparativa, consoante ao Art. 22, §
3°, da Lei Municipal n° 1. 156/2002 que normatiza os processos administrativos.

82° O reconhecimento de firma das assinaturas nos documentos referidos nesta
Instrucdo Normativa, sé sera exigido quando houver imposicdo legal ou quando houver
duvidas guanto a autenticidade da mesma, conforme Art. 22, § 2° da Lei Municipal n°
1.156/2002.

83° Os processos de aprovacdo de projetos que causem impacto no transito
e/ou sejam geradores de fluxo veicular devem ser enviados para analise e parecer do
Orgdo Municipal responsavel pela gest&o e controle do transito urbano.

Secdo IV — Da Renovacgao do Alvara de Construcéo

Art. 6° Para emissdo de Renovacdo do Alvard de Construgdo o interessado
deverd apresentar 0s seguintes documentos, no mesmo processo onde foi emitido o
Alvara de Construcéo anterior, salvo se este estiver extraviado:

| - Requerimento padréo assinado pelo proprietario ou procurador devidamente
documentado;

Il - Comprovante de pagamento da taxa referente a revalidacdo de Alvara de
Construcéo (Tabela X do Cédigo Tributario);
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Il - Copia do Alvara de Construcdo a ser renovado, no caso da necessidade de
abertura de novo processo;

IV — Certiddo de Inteiro Teor do imovel, requerida junto ao Cartorio de
Registro de Imoveis da Comarca de Palmas;

V — Certiddo Negativa de Débitos do Imdvel junto ao Tesouro Municipal;

Paragrafo Unico. O projeto devera ser reanalisado conforme legislagdo vigente.

Secéo V — Do Habite-se

Art. 7° Para a expedicdo do Habite-se deverdo ser anexados ao mesmo
processo de concessdo do Alvara de Construcdo, os seguintes documentos:

| - Requerimento padrdo assinado pelo proprietario ou procurador devidamente
documentado;

Il — Cadastro de propriedade do imdvel no setor de Cadastro Imobilirio da
Secretaria Municipal de Financas, compativel com a propriedade do imovel apresentada
nos documentos de solicitacdo do Habite-se;

Il - Comprovante de pagamento da taxa referente ao Habite-se (Tabela X do
Caddigo Tributario);

IV - Comprovante de pagamento do Imposto Sobre Servicos de Qualquer
Natureza — ISSQN com aliquota determinado pelo Codigo Tributério do Municipio;

V - Certificado de Conformidade ou Isencdo expedido pelo Corpo de
Bombeiros, exceto para residéncia unifamiliar com area construida de até 750 mz;

VI — Certidao Negativa de Débitos do Imovel junto ao Tesouro Municipal;

81° A instalacdo de lixeira é obrigatéria para a expedicdo do Habite-se.

82° A construcdo de passeio, de acordo com normativa especifica é obrigatoria
para a expedicao do Habite-se.

83° A instalagdo de caixa para correspondéncia em obras residenciais €
obrigatoria para a expedicdo do Habite-se.

84° A construgdo de muro nas divisas voltadas para lotes adjacentes é
obrigatoria para a expedicdo do Habite-se; exceto, quando o lote adjacente for do
mesmo proprietario do lote em questdo, ficando obrigatéria a apresentacdo de
documento de propriedade do outro imével.

85° No caso de haver necessidade de outra(s) vistoria(s) por desconformidade
da obra com as exigéncias legais vigentes, devera ser apresentado comprovante de
pagamento de taxa referente a vistoria em imoveis (Tabela X do Cadigo Tributério).

Secdo VI - Da Expedicado de Certiddo de Concluséo de Obra

Art. 8° Para a expedicdo da Certiddo de Conclusdo de Obra, a edificacédo
devera possuir habite-se ou este ser emitido simultaneamente, devendo ser anexados ao
mesmo processo de concessao do Habite-se, 0s seguintes documentos:

| - Requerimento padréo assinado pelo proprietario ou procurador devidamente
documentado;

Il — Cadastro de propriedade do imovel no setor de Cadastro Imobiliario da
Secretaria Municipal de Financas, compativel com a propriedade do imovel apresentada
nos documentos de solicitacdo da Certidao de Concluséo de Obra;

Il - Comprovante de pagamento da taxa referente a Certiddo de Conclusdo de
Obra;

IV — Certiddo Negativa de Débitos do Imovel junto ao Tesouro Municipal;
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81° O analista responsavel pela emissdo da Certiddo de Conclusdo de Obra
poderd solicitar ao responsavel pela obra a descri¢cdo desta em formato impresso e/ou
digital.

§2° Sera realizada vistoria na edificacdo no caso de a Certiddo de Concluséo de
Obra ser solicitada posterior ao Habite-se.

83° Para a emisséo da Certiddo de Conclusdo de Obra solicitada posterior ao
Habite-se, a edificacdo devera estar conforme o projeto aprovado para o qual foi emitido
o0 habite-se, sendo que no caso de alteracdo da edificacdo, esta devera ser regularizada
para que seja emitida a Certidao de Concluséo de Obra.

Secdo VII — Do Alvara de Construcdo para Posto de Abastecimento de
Combustivel - P. A. C.

Art. 9° Para a emissdo de Alvara de Construcdo de Posto de Abastecimento de
Combustivel, o interessado devera apresentar, além da documentacdo descrita na Se¢édo
Il dessa Instrucdo Normativa, 0s seguintes documentos:

| — Certiddo de Inteiro Teor do imovel, requerida junto ao Cartdrio de Registro
de Imoveis da Comarca de Palmas;

Il — ART/RRT de responsabilidade técnica pelo projeto e execucdo do projeto
arquitetdnico expedido pelo conselho fiscalizador profissional, conforme regras do
Conselho pertinente;

Il - Autorizacdo de Instalacdo (Licenca de Instalacdo — LI) expedido pelo
Orgdo Municipal de Meio Ambiente;

IV - Documento de aprovacgéo expedido pelo DERTINS para obra com acesso
pela rodovia e/ou faixa de dominio;

Paragrafo Unico. Os processos de aprovacdo de Posto de Abastecimento de
Combustivel devem ser, obrigatoriamente, enviados para o Orgdo Municipal
responsavel pela gestdo e controle do transito urbano, para anélise e parecer do impacto
no fluxo.

Secdo VIII - Do Recarimbamento de Projeto Aprovado

Art. 10. Para a realizacdo de recarimbamento de projeto deverdo ser anexados
ao mesmo processo de aprovacao do projeto os seguintes documentos:

| - Requerimento padréo assinado pelo proprietario ou procurador devidamente
documentado;

Il - Comprovante de pagamento da taxa de recarimbamento de projetos
aprovados, conforme Codigo Tributario Municipal;

Il — Via do projeto a ser recarimbado idéntico ao aprovado anteriormente.

Paragrafo Unico. No caso de haver alteragbes no projeto apresentado com
relagdo ao aprovado anteriormente, deve ser procedida pelo interessado a
aprovacao/regularizacdo dos ambientes alterados.

Secéo IX — Da Expedicéo da 22 via do Alvara de Construcdo, Habite-se e Certidéao
de Concluséo de Obra

Art. 11. Para expedicdo da 22 via do Alvard de Construcdo, Habite-se e
Certiddo de Conclusédo de Obra o interessado devera apresentar, N0 mesmo Processo
onde foi emitido o documento anterior:
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| - Requerimento padréo assinado pelo proprietario ou procurador devidamente
documentado;

Il - Comprovante de pagamento da taxa referente a expedicéo da 22 via (Tabela
X do Cddigo Tributario);

81° Caso ndo seja localizado o processo onde foi emitido o documento anterior,
apresentar copia autenticada do documento que esta sendo solicitada a 22 via, para o
caso da necessidade de abertura de novo processo.

Paragrafo Unico. No caso de haver alteracdo da propriedade do imdvel em
relacdo ao documento emitido anteriormente, devera ser apresentado documento de
propriedade atualizado do imével.

Secretaria Municipal de
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Secao X — Da Solicitacdo de Reemissdo do Alvara de Construcao ou Habite-se no
Caso de Alteracéo do CCl

Art. 12. Nos casos de solicitacdo de reemissdo do Alvara de Construcdo ou
Habite-se por motivo de alteracdo do CCI do imdvel apds a emissdo dos documentos
aqui citados, o interessado devera apresentar os seguintes documentos:

| - Requerimento padrdo assinado pelo proprietério, profissional responséavel ou
procurador devidamente documentado;

Il — Cadastro de propriedade do imdvel no setor de Cadastro Imobilidrio da
Secretaria Municipal de Financas compativel com a propriedade do imdvel apresentada
no carimbo do projeto ser aprovado;

1l — Certiddo de Inteiro Teor do imdvel, requerida junto ao Cartorio de
Registro de Imoveis da Comarca de Palmas;

IV — Certidao Negativa de Débitos do imdvel junto ao Tesouro Municipal;

V - Taxa com comprovante de pagamento referente a expedicdo da 22 via
(Tabela X do Codigo Tributario).

Capitulo 11 — Do Projeto Urbanistico

Secdo | — Da Analise Prévia dos Projetos de Remembramento, Desmembramento,
Desdobros e Similares

Art. 13. Para andlise prévia dos projetos de Remembramento,
Desmembramento, Desdobros e Similares, deverdo ser anexados ao pProcesso 0S
seguintes documentos:

| - Escritura Pablica registrada;

Il - 01 (uma) copia do projeto urbanistico anotado no CREA ou no CAU,
constando neste, no minimo, de acordo com Art. 10 da Lei Federal n® 6766/79, alterada
pela de Lei Federal n® 9.785/99:

a) indicacdo das vias existentes adjacentes e dos loteamentos proximos, quando
for o caso;

b) indicag&o do tipo de uso predominante na area;

c) indicacdo do remanejamento de lotes pretendido;

11 - 01 (uma) via do memorial descritivo do projeto anotado no CREA,
devidamente carimbada;
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IV - ART (Anotacdo de Responsabilidade Técnica) original de autoria do
projeto arquitetdnico expedida pelo CREA e/ou RRT (Registro de Responsabilidade
Técnica) expedido pelo CAU, conforme atribuicdo profissional dos Conselhos
especificos;

V - Comprovante de pagamento da taxa referente a exame técnico de projeto
(Tabelas X do Codigo Tributéario);

VI - Certiddo Negativa de Tributos Municipais;

VIl - Certiddo de Inteiro Teor do imdvel, requerida junto ao Cartdrio de
Registro de Imoveis da Comarca de Palmas em nome do interessado;

VIII - Certiddo de Uso do Solo dos lotes a serem remanejados.

81° A denominagdo dos lotes devera estar de acordo com instrumento de
regulamentacdo especifico sobre o assunto.

82° Em parecer técnico, o analista se manifestara sobre o deferimento ou nédo
do processo.

83° A Certiddo de Inteiro Teor do imovel, requerida junto ao Cartério de
Registro de Imdveis da Comarca de Palmas é documento habil comprobatério de
propriedade e de todo histérico do imoével, dispensando-se, quando apresentada, a
juntada da Escritura Plblica e da Certiddo Negativa de Onus.

Secéo |1 — Da Aprovacéao dos Projetos de Remembramento, Desmembramento,
Desdobros e Similares

Art. 14. Para aprovacdo dos projetos de Remembramento, Desmembramento,
Desdobros e Similares deverdo ser anexados ao mesmo processo de anélise dos projetos
0s seguintes documentos:

| - Certid@o de Inteiro Teor do imdvel, requerida junto ao Cartdrio de Registro
de Imdveis da Comarca de Palmas em nome do interessado;

Il - 02 (duas) copias do projeto anotadas no CREA ou no CAU, devidamente
corrigido, se for o caso;

[11 - 02 (duas) vias do memorial descritivo do projeto anotadas no CREA ou no
CAU, devidamente corrigido, se for o caso;

IV - Comprovante de pagamento da taxa referente a remanejamento de lotes
(Tabela X do Codigo Tributéario);

Paragrafo Unico. Apos a aprovacdo dos Projetos Urbanisticos, sera expedida
por esta Secretaria a respectiva Portaria de Remembramento, Desmembramento,
Desdobros e Similares, consoante o disposto no Art. 1°, incisos I, 11 e I1l do Decreto n.°
349, de 30 de dezembro de 2005.

Secéo 111 — Dos Projetos de Loteamento
Subsecéo | - Da Consulta Prévia

Art. 15. Para consulta prévia dos projetos de loteamento o interessado devera
apresentar os seguintes documentos:

| - 02 (duas) copias de plantas e/ou documentos que contenham, no minimo, de
acordo com Art. 19 da Lei Municipal n® 468/94.

a) a localizagdo da gleba a ser loteada em relacdo a area urbanizada mais
préxima;
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b) as divisas bem definidas das glebas ou terrenos confrontantes, acompanhado
o documento assinado pelos proprietarios vizinhos;

c) referéncias de nivel (RN), com indicacdo exata de sua posicéao, e curvas de
nivel de metro em metro a elas relacionadas, bem como as dimensdes lineares e
angulares de toda a area da propriedade e o lancamento de coordenadas UTM ou LTM
referenciadas aos desenhos do Plano Diretor Urbano de Palmas (PDUP) ou ao
Macroparcelamento;

d) a localizagdo e caracteristica dos cursos e demais reservas permanentes de
agua, dos bosques e cobertura vegetal significativas e das construgdes existentes;

e) a indicagdo dos arruamentos contiguos a todo o perimetro, a localizagdo das
vias de acesso conforme o Macroparcelamento, das areas livres, dos equipamentos
urbanos e comunitérios existentes no local ou em suas adjacéncias, com as respectivas
distancias da Gleba a ser loteada;

f) o tipo de uso predominante a que o loteamento se destina;

g) as caracteristicas, dimensdes e localizacdo das zonas de uso das glebas
adjacentes;

h) parecer emitido pelas concessionarias afirmando que existe viabilidade
técnica e financeira para o abastecimento de agua tratada, coleta de esgoto sanitério e
energia elétrica compativel com a densidade especifica de habitantes a ser instalada no
local que se pretende lotear;

i) outras informacGes adicionais de interesse para o empreendimento.

Il - Estudo preliminar do projeto para parecer ndo conclusivo, mas sim a titulo
de orientacdo, dos d6rgdos técnicos da Prefeitura envolvidos no processo.

81° Quando se tratar de urbanizacdo especifica ou conjunto habitacional de
natureza social, deverdo ser apresentados também:

a) indicacdo do tipo de unidade(s) a ser(em) implantada(s);

b) caracteristica geral de disposi¢cdo das unidades;

) nUmero maximo de unidades pretendido.

82° A Prefeitura, de posse dos elementos solicitados no item anterior, devera
fornecer as diretrizes de planejamento urbano no prazo méaximo de 60 (sessenta) dias, de
acordo com o Art. 20 da Lei Municipal n® 468/94.

Subsecdo Il - Da Analise Prévia

Art. 16. De posse das diretrizes oficiais do planejamento urbano municipal,
que vigorardo pelo prazo maximo de 04 (quatro) anos, de acordo com o paragrafo Gnico
do Art. 7° da Lei Federal n° 6.766/79, deverdo ser apresentados, n0o mesmo processo, 0s
seguintes documentos:

| - Certiddo Imobiliaria de Inteiro Teor atualizada da gleba expedida pelo
Cartdrio de Registro de Imdveis da Comarca de Palmas;

I1 - 01 (uma) copia do projeto urbanistico na escala minima de 1:2000, anotado
no CREA, constando neste, no minimo:

a) planta de localizacdo na escala 1:10000, de acordo com art. 21 da Lei
Municipal n° 468/94;

b) subdivisdo das quadras em lotes, com as respectivas dimensdes e
numeragao;

c) sistema de vias com a respectiva hierarquia, de acordo com o inciso 1° do
Art. 9° da Lei Federal n° 6.766/79;
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d) dimensdes lineares e angulares do projeto, com raios, cordas, arcos, pontos
de tangéncia e angulos centrais das vias, de acordo com o inciso 1° do Art. 9° da Lei
Federal n°® 6.766/79;

e) perfis longitudinais e transversais de todas as vias de circulacdo e pracas, de
acordo com o inciso 1° do Art. 9° da Lei Federal n® 6.766/79;

f) indicacdo dos marcos de alinhamento e nivelamento localizados nos angulos
de curvas e vias projetadas, de acordo com o inciso 1° do Art. 9° da Lei Federal n°
6.766/79;

g) indicacdo em planta e perfis de todas as linhas de escoamento das aguas
pluviais, de acordo com o inciso 1° do Art. 9° da Lei Federal n® 6.766/79.

11 - 01 (uma) via do memorial descritivo do projeto anotado no CREA,
devidamente carimbada, constando neste no minimo:

a) a listagem de lotes e areas publicas e/ou verdes, de acordo com Art. 21 da
Lei Municipal n° 468/94;

b) a descricdo sucinta do loteamento, com as suas caracteristicas e a fixacdo da
zona(s) de uso predominante, de acordo com o inciso 2° do Art. 9° da Lei Federal n°
6.766/79;

c) as condigdes urbanisticas do loteamento e as limitacBes que incidem sobre
os lotes e suas construcOes, além daquelas constantes das diretrizes fixadas, de acordo
com o inciso 2° do Art. 9° da Lei Federal n° 6.766/79;

d) a indicacdo das areas publicas que passardo ao dominio do Municipio no ato
de registro do loteamento, de acordo com o inciso 2° do Art. 9° da Lei Federal n°
6.766/79;

e) a enumeracdo dos equipamentos urbanos, comunitarios e dos servigos
publicos ou de utilidade publica ja existentes no loteamento e adjacéncias, de acordo
com o inciso 1V, § 2° do Art. 9° da Lei Federal n® 6.766/79;

IV - ART (Anotacdo de Responsabilidade Técnica) original de autoria dos
projetos expedida pelo CREA ou RRT (Registro de Responsabilidade Técnica)
expedido pelo CAU, conforme atribuicdo profissional dos Conselhos especificos;

V - Comprovante de pagamento da taxa referente a exame técnico de projeto
(Tabelas X do Caodigo Tributéario);

VI - 01 (uma) cdpia dos projetos:

a) meio-fio ou guias e sarjetas;

b) rede de escoamento de aguas pluviais;

c) sistema da rede de abastecimento de agua;

d) redes de energia elétrica e iluminagdo publica;

e) projeto do sistema de redes de esgotamento sanitario;

f) pavimentacdo das vias do sistema secundario internas ao loteamento e das

vias estruturais do sistema viario principal circundantes e definidoras da
gleba a ser loteada.

Subsecdo 111 - Da Aprovacao

Art. 17. De posse de parecer favoravel a aprovacdo do processo, deverdo ser
apresentados, no mesmo processo, 0s seguintes documentos:

| - Escritura Pablica registrada;

Il - Certiddo Negativa de Onus atualizada da gleba expedida pelo Cartério de
Registro de Imoveis da Comarca de Palmas;
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Il - Comprovante de pagamento da taxa referente a execucdo de loteamentos
(Tabela IX do Cdodigo Tributério);

IV - 03 (trés) copias dos projetos solicitados no inciso VI do Art. 16 desta
Instrucdo Normativa, devidamente corrigido, se for o caso, carimbados pelo CREA ou
CAU;

V - 03 (trés) vias do memorial descritivo do projeto urbanistico, devidamente
corrigido, se for o caso, carimbado pelo CREA ou CAU;

VI — Todas as ART (Anotacdo de Responsabilidade Técnica) expedida pelo
CREA ou RRT (Registro de Responsabilidade Técnica) expedido pelo CAU,
correspondentes a autoria dos projetos e a responsabilidade técnica pela execucdo das
obras;

VIl - Declaracdo das empresas concessionarias de saneamento e de energia,
aprovando os projetos correspondentes e comprometendo-se com fornecimento exigido,
estipulando os prazos de atendimento, de acordo com inciso Il do Art. 22 da Lei
Municipal n° 468/94;

VIII - Documento de aprovacdo do loteamento, no que se refere as questbes
ambientais, expedido pelo Naturatins, de acordo com inciso Il do Art. 22 da Lei
Municipal n°® 468/94;

IX - Termo de Compromisso no qual o loteador se obrigara a executar, no
prazo maximo de 01 (um) ano, de acordo com Art. 23 da Lei Municipal n® 468/94:

a) as obras das vias de circulacdo de loteamento com 0s respectivos marcos de
alinhamento e de nivelamento;

b) a demarcacdo dos lotes, quadras e demais logradouros usando marcos
definitivos de concreto segundo o padréo adotado pela Prefeitura;

c) as obras de escoamento de aguas pluviais, na superficie ou atraves de
galerias, conforme determinado pelo projeto aprovado;

d) as redes de iluminacdo publica, que apds edificadas passardo para o
patrimdnio do Municipio;

e) o asfaltamento, com os respectivos servicos de aguas pluviais compativeis
com os niveis da rede ja existente e projetada para as regides vizinhas e para o
loteamento, de pelo menos a metade das vias estruturais do sistema viario principal,
contiguo ao loteamento.

X - Escritura Publica na qual o interessado caucionara uma area loteada, como
garantia da execucdo das obras exigidas no item anterior, cujo valor, a juizo da
Prefeitura, corresponda ao custo or¢ado dos servicos a serem realizados, na época da
aprovacao, de acordo com Art. 25 da Lei Municipal n° 468/94;

Xl - Termo de Compromisso no qual o loteador compromete-se a permitir e
facilitar a fiscalizagdo das obras pela Prefeitura e/ou concessionarias, de acordo com o
inciso 2° do Art. 23 da Lei Municipal n°® 468/94;

XII - Cronograma de execucdo das obras descritas no 8 2° do Art. 9° da Lei
Federal n° 6766/79, com prazo maximo de 04 (quatro) anos para concluir.

Paragrafo Unico. De acordo com Art. 24 da Lei Municipal n°® 468/94, a
Prefeitura, apds a entrega de todos os documentos exigidos para a aprovagdo, tera o
prazo de 90 (noventa) dias para emitir o Decreto de Aprovagdo do Loteamento ou
apresentar pendéncias a serem sanadas.
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Subsecdo V- Da Liberacéo do Loteamento

Art. 18. Apos a realizacdo de todas as obras exigidas, deverdo ser apresentados
0s seguintes documentos para liberagdo da &rea caucionada, de acordo com Art. 26 da
Lei Municipal n® 468/94:

| - Comprovante de pagamento da taxa referente a vistoria de loteamentos
(Tabela X do Codigo Tributéario);

Il - Laudo de aceitacdo dos setores e/ou concessionarias competentes.

Paragrafo Unico. De acordo com o § 1° do Art. 25, da Lei Municipal n° 468/94,
0 loteador ndo poderd dispor ou prometer dispor a &rea caucionada antes de sua
liberacdo.

Capitulo 111 — Da instalacédo de Depésito de Gas

Art. 19. Para a instalacdo de Depdsito de Gas, além da documentacdo descritos
na Secdo Il dessa Instrucdo Normativa, o interessado devera apresentar os seguintes
documentos:

| - Certificado de conformidade emitido pelo Corpo de Bombeiros;

81° A autenticidade documental em coOpias podera ser atestada, positivamente
ou ndo, por servidor municipal através de analise comparativa, consoante ao Art. 22, §
3°, da Lei Municipal n° 1. 156/2002 que normatiza 0s processos administrativos.

82° O reconhecimento de firma das assinaturas nos documentos referidos nesta
Instrucdo Normativa so serd exigido quando houver imposicédo legal ou quando houver
duvidas quanto & autenticidade da mesma, conforme Art. 22, § 2° da Lei Municipal n°
1.156/2002.

83° Os processos de aprovacdo de Depdsito de Gas em local de provéavel
impacto no transito devem ser enviados para analise e parecer do Orgdo Municipal
Gestor do trafego e controle de transito.

Capitulo IV — Dos Prazos

Art. 21. O setor responsavel pelas analises e aprovagoes de projetos devera ser
estruturado para obedecer aos seguintes prazos para a realizacdo da analise dos
processos:

| — andlise prévia e emissdo da Certiddo de Aprovacdo do Projeto
Arquitetbnico: em até 15 (quinze) dias Uteis;

Il —analise de Alvara de Construcdo: em até 15 (quinze) dias Uteis;

Il — analise de renovacdo do Alvaré de Construcdo: em até 15 (dez) dias Uteis;

IV — analise para expedigdo da 22 via do Alvara de Construcdo: em até 5
(cinco) dias uteis;

V — Recarimbamento de projeto aprovado: em até 5 (cinco) dias Uteis;

VI — analise de projetos de moradia popular fornecido pela Prefeitura: em até
10 (dez) dias uteis;

VII — realizacdo de vistoria para emissdo de Habite-se: em até 15 (quinze) dias
uteis;

VIl — anélise de solicitagdo de Habite-se: em até 15 (quinze) dias Uteis;

IX — analise de solicitacdo de Certiddo de Conclusdo de Obra: em até 15
(quinze) dias Uteis;
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X — analise prévia dos projetos de Remembramento, Desmembramento,
Desdobros e Similares: em até 15 (quinze) dias Uteis;

Xl — aprovacdo dos projetos de Remembramento, Desmembramento,
Desdobros e Similares: em até 10 (dez) dias Uteis;

XIl — consulta prévia dos projetos de loteamento o interessado: em até 21
(vinte e um) dias Uteis;

X1l — expedicéo de Certiddo de Uso do Solo: em até 5 (cinco) dias uteis.

81° Os prazos estabelecidos nessa Instru¢cdo Normativa serdo contados a partir
do primeiro dia Gtil subsequente ao recebimento do processo no setor, sendo iniciados a
cada novo recebimento.

82° Os processos serdo atendidos por ordem de chegada no setor, salvo os
casos de obras publicas e demais previstos em legislacdo especifica como prioridade.

83° No caso da demanda de trabalho ser maior que a capacidade do setor
responsavel pelas analises e aprovacdes de projetos, 0s prazos aqui especificados ficam
suspensos, permanecendo 0s processos a serem atendidos por ordem de chegada no
setor.
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Capitulo V - Das Disposic¢des Finais e Transitorias

Art. 22. A Prefeitura ndo reconhece a propriedade de nenhum imdvel através
da emissdo dos alvaras, habite-se, autorizacdes e certiddes acima relacionados.

Art. 23. Aos loteamentos promovidos pelo Poder Publico, ndo serdo exigidos
taxas e emolumentos, conforme Lei Complementar n® 38/2001.

Art. 24. Para efeito dessa Instrucdo Normativa as Certiddes de Inteiro Teor,
emitidas pelo Cartorio de Registro de Imoveis da Comarca de Palmas, terdo validade de
1 (um) ano a partir da data de sua emisséo.

Art. 25. Estando o cadastro imobiliario do imdvel compativel com a
propriedade apresentada no projeto arquitetonico e/ou de implantacdo, a Certiddo de
Inteiro Teor ndo precisa estar registrada em nome do proprietario interessado no
processo, servindo apenas para conferéncia de possiveis observacGes que
impossibilitem a emissdo do documento solicitado.

Art. 26. Essas determinacGes entram em vigor na data da sua publicacdo,
retroagindo os seus efeitos aos processos que estdo em tramite nesta Secretaria.

Art. 27. E Revogada a INSTRUCAO NORMATIVA SEMDU N° 01, de 15 de
julho de 2013.

Gabinete do Secretario de Desenvolvimento Urbano e Servigos Regionais
aos 04 dias do més de setembro de 2023.

Israel Henrique de Melo Sousa
Secretario Interino
Ato n° 1.017-DSG



